5. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ.

5.1.  Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или теоретико-прикладное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

Выпускная квалификационная работа юриста показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

Целью выпускной квалификационной  работы  является: определение степени готовности студента к самостоятельному  решению профессиональных задач.

5.2. Задачами выпускной квалификационной работы являются систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении научных и практических задач правового характера; развитие навыков самостоятельной научной работы и овладение методикой проведения исследований при решении правовых вопросов;

   
При выполнении выпускной квалификационной работы студент должен продемонстрировать способности:

· самостоятельно поставить творческую задачу, оценить ее актуальность и социальную  значимость

· собрать и обработать информацию по теме;

· изучить и критически проанализировать полученные материалы;

· глубоко и всесторонне исследовать выявленную проблему;

· сформулировать логически обоснованные выводы, предложения и рекомендации, по внедрению полученных результатов в практику;

· выработать, описать и профессионально аргументировать свой вариант решения рассматриваемой проблемы (свою творческую позицию).

 Выпускная квалификационная работа юриста должна:

· носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

· отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

· отражать умение студентов пользоваться рациональными приемами  поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативными правовыми актами;

· быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы, аккуратность исполнения);

· оптимальный объем выпускной квалификационной работы – 2-2,5 п.л. (50-60 страниц машинописного текста).

Выпускная квалификационная работа юриста оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.      

6. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

6.1. Студент выполняет выпускную квалификационную работу по утвержденной теме в соответствии с заданием и планом-графиком под руководством преподавателя, являющегося его научным руководителем. В необходимых случаях кроме научного руководителя по специальным вопросам выпускной квалификационной работы назначаются научные консультанты из числа преподавателей или ведущих специалистов в соответствующей области деятельности.

     
Научный руководитель составляет задание на выпускную квалификационную работу, осуществляет ее текущее руководство. 

Текущее руководство выпускной квалификационной работой включает:

- систематические консультации с целью оказания научно-методической помощи дипломнику;

- контроль за осуществлением работы проводится в соответствии с планом-графиком;

- проверку содержания и оформления завершенной работы;

- подготовку отзыва на выпускную квалификационную работу; 

- периодическое информирование кафедры и деканата о состоянии работы студента-выпускника.

6.2.  Выбор и утверждение темы выпускной квалификационной работы.  

 Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются кафедрами и ежегодно доводятся до сведения студентов. Студенту предоставляется право выбрать тему из приведенной тематики. Кроме  того, студент может сам предложить тему, его интересующую, с обоснованием ее целесообразности.

· Тема и руководитель работы утверждаются на заседании кафедры до 1 октября текущего учебного года.

* Тема выпускной квалификационной работы может иметь интегративный характер, отражающий содержание нескольких учебных дисциплин.

·  Итогом выполнения выпускной квалификационной  работы является ее защита.

6.3. План-график выполнения выпускной квалификационной работы содержит сведения об этапах работы, результатах, сроках выполнения задания, отметки научного руководителя о выполнении объемов работы (дата, подпись).


Образец оформления плана-графика выполнения дипломной работы – приложение 3.

 В составе важнейших этапов выполнения выпускной квалификационной работы должны быть предусмотрены:

- всестороннее изучение определенной юридической проблемы;
- анализ научной литературы и нормативно-правового материала по теме;

- сбор и обобщение юридической практики; 
- выработка собственного суждения по соответствующей проблеме;

- формулировка предложений по совершенствованию юридической практики и законодательства.
7. СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Структурными элементами выпускной квалификационной работы являются: 

· титульный лист, 

· оглавление, 

· введение, 

· основная часть, 

· заключение, 

· список литературы, 

· приложения.

Титульный лист выпускной квалификационной работы должен содержать следующие сведения:

· полное наименование вуза, факультета, кафедры;

· название выпускной квалификационной работы;

· название вида документа  - выпускная квалификационная работа;

· сведения об исполнителе (Ф.И.О., студента, номер группы, подпись);

· сведения о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, подпись);

· наименование места и года выполнения.

Образец оформления титульного листа выпускной квалификационной работы – приложение 4.

Оглавление должно содержать перечень структурных элементов выпускной квалификационной работы с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте, в том числе:

· введение;

· главы, параграфы;
· заключение;
· список литературы;

· приложения.

Введение характеризует актуальность и социальную значимость темы, степень ее разработанности в отечественной и мировой теории и практике. Введение содержит:

· обоснование выбора темы работы, определение ее актуальности, новизны и значимости для практики и юридической науки;

· цель; 
· задачи;

· объект и предмет исследования;

· методы научного исследования;

· степень освещения темы в литературе.

Основная часть выпускной квалификационной работы 

    Основную часть следует делить на главы, параграфы. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы.

     В структуре основной части должно быть выделено две-три главы, в основе которых не менее двух параграфов и т.д.

Содержание.  Содержание выпускной квалификационной работы должно отвечать следующим требованиям:

1. Работы должна быть выполнена на должном теоретическом уровне. Для этого студенту необходимо всесторонне изучить выбранную юридическую проблему, ее теоретические и практические аспекты. При этом студент должен учесть, что в современной отечественной юридической науке существуют направления, которые по-разному трактуют отдельные вопросы юриспруденции. Учитывать наличие разных школ крайне важно для студента, пишущего дипломную работу.

2. В работе должна быть проанализирована научная литература: монографии, научные статьи в журналах  и сборниках,  нормативный правовой материал по теме. При этом  следует иметь в виду динамичность правовой базы, в результате чего не только затрудняется ориентация в системе нормативных актов, но и устаревает значительная часть литературы.

3. Выпускник должен собрать и обобщить с учетом темы юридическую практику. Для этого рекомендуется использовать Бюллетень Верховного Суда РФ и Вестник Высшего арбитражного суда.

4. Содержание выпускной квалификационной работы должно отражать теоретическую подготовку студента, способность самостоятельно анализировать законодательный материал, уметь связывать теоретические положения с их практическим применением, формулировать и обосновывать выводы и предложения, грамотно и логично излагать свои мысли.

  
В Заключении выпускной квалификационной работы:

· раскрывается значимость рассмотренных вопросов для научной теории и практики;

· приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы; 

· излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы;

· выводы, сделанные в заключении, должны соответствовать цели и задачам, поставленным во введении.
Список литературы.

Основные требования, предъявляемые к списку литературы:

· соответствие теме выпускной квалификационной работы и полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;

· наличие опубликованных и неопубликованных отечественных и зарубежных документов;

· разнообразие видов изданий;
· количество источников и литературы должно быть не менее 30-35;

· отсутствие морально устаревших документов.

Библиографические описания документов в списке литературы оформляются в соответствии с требованиями ГОСТа 7.0.5-2008 (приложение 6 - «Библиографическое описание»).  


Библиографические описания документов располагают в алфавитном порядке по первым их элементам – авторским заголовкам (Ф.И.О.) или по основным заглавиям.

Упорядоченный список литературы должен быть пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой.
8. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выполненная выпускная квалификационная работа должна последовательно пойти:

· предварительную защиту на кафедре;

· получение отзыва и внешней рецензии;

· защиту выпускной квалификационной работы в государственной экзаменационной комиссии.

Предварительная защита выпускной квалификационной работы проводится на выпускающей кафедре на завершающем этапе ее выполнения в форме отчета студента-дипломника о степени реализации полученного задания и достигнутых результатах. В качестве предзащиты может быть принято выступление студента-дипломника с докладом на студенческой научной конференции.

        Завершенная выпускная квалификационная работа вместе с планом-графиком ее выполнения передается студентом на выпускающую кафедру за две недели до защиты для ознакомления с ней, подготовки отзыва и рецензии.

        Отзыв научного руководителя.

  В отзыве отмечается:

· соответствие содержания выпускной квалификационной работы целям и задачам исследования;

· характеристика проделанной работы по всем ее разделам;

· полнота раскрытия темы;

· теоретический уровень и практическая значимость работы;

· степень самостоятельности и творческой инициативы дипломника, его деловые качества;

· качество оформления работы;

· возможность допуска студента к защите выпускной квалификационной работы;

      Рецензирование дипломной работы.

       Рецензия на выпускную квалификационную работу  является важнейшим документом, определяющим полноту и качество представленных на защиту материалов.

       В рецензии должны быть отражены:

· соответствие содержания выпускной квалификационной работы  теме исследования;

· актуальность и социальная значимость темы;

· оценка основных результатов работы;

· практическая значимость и возможность внедрения результатов работы в практику;

· анализ обоснованности выводов и предложений;

· имеющиеся недостатки работы по содержанию, изложению и оформлению материала;

Допуск студента к защите выпускной квалификационной работы
Принятие решения о допуске студента к защите выпускной квалификационной работы осуществляется кафедрой при условии:

· завершения работы;

· правильности ее оформления; 

· наличия отзыва научного руководителя и внешней рецензии. 

Допуск студента к защите выпускной квалификационной работы подтверждается подписью заведующего кафедрой с указанием даты допуска.

 Выпускная квалификационная работа  может быть не допущена к защите при невыполнении существенных разделов плана-графика,  без замены их равноценными, а также при грубых нарушениях правил оформления работы.

Подписанная студентом,  выпускная квалификационная работа, с отзывом научного руководителя и рецензией передаются в деканат, а затем в государственную комиссию.

К защите допускаются студенты, полностью выполнившие учебный план, представившие в установленные сроки выпускную квалификационную работу, соответствующую требованиям оформления, а также отзыв научного руководителя и внешнюю рецензию.

Защита выпускной квалификационной  работы 
Защита выпускной квалификационной работы носит публичный характер и включает доклад студента, который сопровождается демонстрацией наглядного материала с использованием при необходимости технических средств.

 В докладе студент освещает:

· актуальность и социальную значимость темы;

· цель и задачи исследования;

· объект и предмет исследования; 

· раскрывает сущность проблемы и свой вклад в ее решение;

· характеризует итоги проведенной работы;

· намечает пути внедрения результатов работы в практическую деятельность.

Порядок обсуждения выпускной квалификационной работы предусматривает:

· ответы студента на вопросы членов государственной комиссии и других лиц, присутствующих на защите;

· выступление научного руководителя и рецензента;

· дискуссию по защищаемой выпускной квалификационной работе.

Решение об оценке выпускной квалификационной работы принимается на закрытом заседании государственной комиссии путем голосования и оформляется протоколом заседания. Результаты защиты оглашаются публично. 

9. ТРЕБОВАНИЯ  К СОДЕРЖАНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ (ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ) РАБОТЫ 
   9.1. Требования к тексту 

· четкость структуры;

· логичность и последовательность;

· точность приведенных сведений;

· ясность и лаконичность изложения материала:

· соответствие изложения материала нормам литературного русского языка.

       В тексте курсовых (выпускной квалификационной) работ могут использоваться следующие виды ссылок:

· ссылки на таблицы, иллюстрации,  приложения т.п.;

· ссылки на документы (библиографические ссылки).

  
Ссылки на структурные элементы и фрагменты текста оформляют по следующим правилам:

· при ссылках в тексте на структурные элементы курсовой (выпускной квалификационной) работы (проекта) или другие формы представления материала необходимо указывать их название и порядковые номера. Например, «…в разделе 1 были рассмотрены…», «…согласно 1.1.», «…в соответствий с таблицей 1», «…на рисунке 1», «…в приложении 1»  и т.п.;

если в тексте приводится только одна таблица, одно приложение, то в ссылке следует указывать: «…в таблице», «…в приложении»;


Ссылки на документы (библиографические ссылки). Допускаются следующие формы

 ссылок: 

· на документ в целом;

· на определенный фрагмент документа;

Ссылки на документ в целом приводятся в виде порядкового номера этого документа в списке литературы, который указывается в скобках без точки, например: «В.В. Витрянский в «Договорном праве» показал договор как…[5].» 

              Ссылки на определенной фрагмент документа включают обязательное указание страниц рассматриваемого или цитируемого документа. Ссылки на фрагмент документа следует приводить в скобках в виде порядкового номера документа по списку литературы с отделенным от него точкой порядковым номером страницы, содержащей данный фрагмент, перед которым пишется буква «С» с точкой. Например: [33. С.201-202].
Также ссылки могут приводиться в виде затекстовой библиографической ссылки, которая повторяет имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки:

21. Герман М.Ю. Модернизм:искусство первой половины ХХ века. СПб.: Азбука-классика, 2003. 408 с. (Новая история искусства).

34. Никонов В.И., Яковлева В.Я. Алгоритмы успешного маркетинга. М., 2007. С. 256-267.

При нумерации затекстовых библиографических ссылок используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом или для отдельных глав, разделов и т. п.  
9.2. Таблицы представляют собой форму организации материала, позволяющую систематизировать и сократить текст, обеспечить обозримость и наглядность информации.

Правила обозначения таблиц:

· таблицы нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

· слово «Таблица» и порядковый номер таблицы помещают над ней в правом верхнем углу над названием таблицы;

· каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее ее содержание. Название таблицы помещают над ней по центру;

· если в тексте имеется только одна таблица, то ее не нумеруют, слово «Таблица» не пишут;

Таблица в зависимости от их размера располагают после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. На все таблицы в тексте работы должны быть ссылки, например,  (табл. 1).  

10. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ (ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ) РАБОТЫ 

10.1. Текст курсовой (выпускной квалификационной) работы может быть выполнен с применением печатных и графических устройств ЭВМ. Его качество должно удовлетворять требованию четкого воспроизведения средствами репрографии. Страницы текста курсовой (выпускной квалификационной) работы, в том числе и распечатки с ЭВМ, должны соответствовать формату А4. Шрифт  Times New Roman, 14, полуторный интервал.

Текст следует размещать на одной стороне листа бумаги с соблюдением следующих размеров полей:  левое - не менее 30 мм, правое не менее 10 мм, верхнее не менее 20 мм, нижнее не менее 20 мм. 

10.2. Нумерация страниц курсовой (выпускной квалификационной) работы).

 Страницы текста нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц текста. Номер на странице проставляется  вверху по центру.

 Номер страницы текста на титульном листе не проставляется.

Таблицы  учитываются как страница текста. Главы, параграфы текста нумеруются арабскими цифрами с точкой, например: 1., 1.1.. и т.д.

Введение, главы основной части, заключение, список литература и приложения должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами. Параграфы располагаются по порядку друг за другом.

  Заголовки структурных элементов текста, таблиц  следует располагать в середине строки без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Подготовленный в соответствии с вышеуказанными требованиями текст курсовой (выпускной квалификационной) работы  брошюруются в специальную папку.

11. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

БАКАЛАВРА ЮРИСПРУДЕНЦИИ

11.1. Требования к выпускной квалификационной работе бакалавра.

      Выпускная квалификационная работа бакалавра представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой  выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи. 

Выпускная квалификационная работа бакалавра показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

Выпускная квалификационная работа бакалавра должна:

- носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

- отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

- правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения). 

Выпускная квалификационная работа бакалавра оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.

Оптимальный объем выпускной квалификационной работы бакалавра 1,5 - 2 п.л. (40-50 страниц машинописного текста).

      11.2. Порядок выполнения, выбор и утверждение темы, оформление и порядок защиты выпускной квалификационной работы бакалавра аналогичен требованиям, предъявляемым к написанию выпускной квалификационной работы специалиста.

